SISE» 


NSTITUTO SUPERIOR 


Silabo del Curso 
SOFTWARE CONTABLE 


Información General 
CONTABILIDAD 


V 


SISE>» Pág. 1 


INSTITUTO SUPERIOR PRIVADO PERUANO DE SISTEMAS “SISE” 


SUMILLA DE LA ASIGNATURA 


La unidad didáctica de Software Contable, perteneciente al Programa de estudios 
de Contabilidad, semestre académico V, módulo !l!l, la cual tiene 3 créditos y 
consta de 8 horas semanales que se dividen en 2 horas teóricas y 6 horas 
prácticas. 


Permite al estudiante desarrollar las habilidades para el uso y aplicación del 
sistema Contable CONCAR como complemento necesario a las funciones del 
profesional contable en una empresa; analiza el uso adecuado de dicho sistema 
que garantiza el debido proceso y resultados confiables de las operaciones 
económicas de una entidad en un determinado periodo. Evalúa la importancia del 
software contable para las empresas, que permite y contribuye al desarrollo y 
crecimiento de la empresa. Al finalizar el curso, el estudiante desarrolla una 
monografía donde analiza la situación financiera de una empresa. 


Il. PROGRAMACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE LAS UNIDADES DE APRENDIZA)J E 


E ue Duración por 
Unidad de aprendizaje Ned semanas 
Configuración del Sistema contable y asiento de 1% a 3” semana 
Apertura. 
Ingreso de Comprobantes de Compras y Ventas. 4* a 6” semana 
Planillas y Estados Financieros. 7% a 9 semana 
Recuperación de Sesiones 10 semana 
Evaluaciones Finales 11 semana 
Evaluaciones Sustitutorias 12 semana 


. PROGRAMACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE CONTENIDOS 


E UNIDAD DE APRENDIZAJE | 
CONFIGURACIÓN DEL SISTEMA CONTABLE Y ASIENTO DE APERTURA 
CAPACIDADES POR DESARROLLAR EN LA UNIDAD 
> Configura el sistema identificando y utilizando los utilitarios que éste proporciona para 
cada fin contable requerido. 
>  Adapta el Plan Contable para los fines propios de cada empresa. 
> Ingresa al sistema los insumos previos para la elaboración de cualquier asiento 
contable. 
N* DE z CONTENIDO 
SEMANA SESION CONTENIDO CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL 
> Introducción: > Identifica la utilidad del 
1 1 e. Reseña del sistema y su sistema contable p 
funcionalidad. fines de un pr, 
contable. Y 
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e Mapeo de los principales 
utilitarios, ventajas y 
finalidades. 


Describe los 
principales utilitarios, 
ventajas y finalidades. 


> Ingreso al Sistema Empresas — 
Usuarios. 
e Creación de Usuarios, niveles 
de Usuarios y niveles de 
accesibilidad. 


e Creación de Empresas, 


Diferencia los pasos y 
procedimientos para 
el ingreso y 
configuración 

preliminar del Sistema 
tanto para la creación 


asignación de Usuarios a de usuarios y 
Empresas y a Funciones. empresas. 

> Plan Contable Explica los 

e Configuración de Tablas procedimientos de 

Generales, Sub diarios y configuración y 


Centros de Costos. 

e Configuración de Tablas de 
transferencia, Documentos y 
Tipo de Anexo. 


adaptación de un plan 
contable acorde a los 
fines de una empresa. 


> Plan Contable 
e. Generación de Anexos, 
Registros y Estructura. 
e Registro de Cuentas 
Bancarias, Tipos de Cambio. 


Justifica los anexos y 
Registros para 
adaptar un plan 
contable. 

Crea cuentas 
bancarias y tipo de 
cambio 


> Asientos Contables. 

e Asiento de Apertura, Inventario 
Inicial ingreso previo de 
anexos al asiento contable 
según lo requiera cada cuenta. 


Analiza las 
generalidades de los 
asientos en el proceso 
contable de una 
empresa. 


EVALUACIÓN 
Técnica: Análisis de contenido. 
Instrumento: Lista de cotejo. 


Genera el asiento de 
Apertura, cambiando 
la configuración de las 
cuentas del inventario 
inicial para que figuren 
como activos y 
pasivos No corrientes 
respectivamente. 


CONTENIDO ACTITUDINAL 


Y” Promueve el trabajo en equipo respetando la opinión de sus compañeros. 
Y” Demuestra responsabilidad en los trabajos individuales y en equipo. 
Y” Expresa libremente sus opiniones y respeta las opiniones de los demás. 


UNIDAD DE APRENDIZAJE ll 


INGRESO DE COMPROBANTES DE COMPRAS Y VENTAS 


CAPACIDADES POR DESARROLLAR EN LA UNIDAD 


> Registra operaciones de compras materiales en el sistema con las respectivas 
cancelaciones. 

> Configura centro de costo para gastos por servicios. 

> _ Registra operaciones de venta con cobros. 
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N* DE z CONTENIDO 
SEMANA SESION — CONTENIDO CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL 
> Registro de Compras Identifica los 
e Operaciones con procedimientos para el 
compras de mercadería, registro ingreso de 
materia prima, materiales asientos de compras. 
1 auxiliares y envases. Reconoce la configuración 
. Configuración del del comprobante de 
comprobante de compras, detalle de 
compras, detalle de proveedores. 
4 proveedores. 
> Registro de Compras Aplica los procedimientos 
e Generación y Reporte de necesarios para emitir el 
registro de compras. registro de compras. 
e Registro de compras 
2 electrónico, generación 
de archivo TXT. 
e Cancelación de compras, 
en efectivo y con 
cheques. 
EVALUACIÓN Aplicativa 2 Diseña el registro en el 
Técnica: Análisis de contenido. sistema operaciones de 
Instrumento: Lista de cotejo. compras con 
cancelaciones en cuotas. 
> Registro de Compras Explica los procedimientos 
e Operaciones con gas-tos necesarios para el ingreso 
4 de servicios utilizando el de asientos de compras 
centro de costos utilizando los centros de 
predetermina-dos por el costos. 
sistema. 
> Configuración de los Centros Aplica el sistema a los 
de Costos. fines de la asignación de 
5 e Generación de nuevos costos que se escojan 
centros de costos con 
combinaciones de los 
2 mismos de acuerdo a la 
naturaleza del gasto a 
través de la tabla de 
transferencias. 
EVALUACION Resuelve la Evaluación 
Examen Parcial Parcial. 
> Operaciones de Ventas e Explica la configuración de 
Ingresos. comprobantes de ventas. 
e Configuración de Justifica los 
4 comprobante de ventas. procedimientos para el 
e Registro de clientes, registro de clientes 
6 ejercicios de casos de Resuelve ejercicios. 
ventas, uso de cuentas 
idóneas para cada caso. 
> Operaciones de Ventas e Identifica los 
o Ingresos procedimientos 
e Registro de ventas, necesarios para y a 
generación del registro. un registro de venta 
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e Registro de ventas 
electrónico, generación 
de archivo TXT. 


e Cobro de ventas, en 
efectivo y con cheques. 


> Ejecuta el cobro de ventas 
en efectivo y cheques 


EVALUACIÓN 
Técnica: Análisis de contenido. 
Instrumento: Lista de cotejo. 


> Construye un registro en el 
Sistema Operaciones de 
Ventas con cobros en 
cuotas. 


CONTENIDO ACTITUDINAL 


Y” Promueve el trabajo en equipo respetando la opinión de sus compañeros. 
Y” Demuestra responsabilidad en los trabajos individuales y en equipo. 
Y” Expresa libremente sus opiniones y respeta las opiniones de los demás. 


UNIDAD DE APRENDIZAJ E lll 


PLANILLAS Y ESTADOS FINANCIEROS 


CAPACIDADES POR DESARROLLAR EN LA UNIDAD 


> Registra una planilla con datos previamente procesados. 
> Ingresa los comprobantes referidos a los asientos de cierre. 
> Emite los estados financieros previa mayorización. 


N* DE z CONTENIDO 
SEMANA SESION CONTENIDO CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL 
> Ingreso de Planilla. > Identifica la secuencia 
e Cálculos previos en excel, para generar registros 
ingresos al sistema de relacionados al personal 
anexos (trabajadores y que labora en la 
4 AFP) registro de planillas, empresa. 
identificación de beneficios 
sociales. 
7 e Registro de recibo por 
honorarios. 
e Exportación al PLAME 
> Comprobantes de |> Lista los pasos para 
Operaciones: Consulta, reconocer operaciones 
2 modificación, Eliminación. ya realizadas, para 
modificarlas O 
eliminarlas. 
> Asientos de costo de ventas. > Analiza la forma de 
e Consumo de materia concluir la contabilidad 
prima, materiales auxilia- encontrando los cos-tos 
4 res. del producto. 
e Asiento de costo de 
8 producción 
e Asiento de costo de ven- 
tas. 
> Consolidación > Identifica los pasos para 
o e Consolidación previa y una consolidación de las 
definitiva, reapertura Operaciones registrad 
contable del mes. 
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> Estados Financieros > Analiza los estados 
e Emisión de Balances y financieros como 
Libros Principales. producto de un proceso 
1 e Conciliación Bancaria. contable. 


e Generación de Copia de 
Seguridad y Restauración 


de Backup. 
9 Presupuestos. > Configura un 
- Configuración del Utilitario de presupuesto del 
Presupuestos. sistema. 
- Ingreso de datos al 
2 presupuesto. 

EVALUACIÓN > Analiza la situación 
Técnica: Análisis de contenido. financiera, emitiendo los 
Instrumento: Lista de cotejo. estados financie-ros de 


una empresa 


CONTENIDO ACTITUDINAL 


Y” Promueve el trabajo en equipo respetando la opinión de sus compañeros. 
Y” Demuestra responsabilidad en los trabajos individuales y en equipo. 
Y” Expresa libremente sus opiniones y respeta las opiniones de los demás. 


V. ESTRATEGIAS METODOLÓGICAS: 


Según el modelo educativo SISE, con un enfoque por competencias se aplicará 
las siguientes estrategias metodológicas en sus sesiones de aprendizaje: 


Estrategias Fundamentación 
metodológicas 
Autoaprendizaje A diferencia de la educación en el aula, el autoaprendizaje, con apoyo 


en las tecnologías de la información y la comunicación, basa su 
comunicación en el texto escrito, lo cual implica por parte de los 
estudiantes y de los docentes un importante esfuerzo en la lectura. 


Proyectos Acercar una realidad concreta a un ambiente académico por medio 
de la realización de un proyecto de trabajo. Estimula el 
desarrollo de habilidades para resolver situaciones reales. 

Aprendizaje Los estudiantes deben trabajar en equipo, sintetizar y construir el 

basado en | conocimiento para resolver los problemas que por lo generalmente 

problemas -ABP han sido tomados de la realidad. 


Método de casos Útil para iniciar la discusión de un tema. Para promover la 
investigación sobre ciertos contenidos. Se puede plantear un caso 
para verificar los aprendizajes logrados. Problemas relacionados 
contu área de especialidad. 

Flipped Learning Transferir actividades de aprendizaje fuera del aula para adquirir los 
conceptos teóricos de los estudiantes, que utilizaran en el tiempo de 
(Aula Invertida) clase presencial para potenciar procesos de aprendizaje prácticos. 
Aprenderás haciendo (Learning by Doing) 
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INS rIuIo eL 


VI. EVALUACIÓN 


El Instituto Superior SISE presenta un modelo educativo que busca medir el 
desarrollo de las competencias (conceptuales, procedimentales y actitudinales), por 
lo tanto consideramos que la evaluación es una actividad sistemática y continua, 
centrada en el aprendizaje del estudiante, que lo retroalimenta oportunamente con 
respecto a sus progresos durante todo el proceso de enseñanza - aprendizaje y que 
le permita obtener la nota mínima de trece. 


La evaluación es el proceso de obtener, seleccionar y analizar la información de 
forma continua, para emitir un juicio orientado a la toma de decisiones. La evaluación 
debe ser concebida como un proceso permanente, acumulativo, preferentemente 
cualitativa más que cuantitativa, por ello, la evaluación tiene como finalidad la 
evaluación sumativa y formativa. 


Consideramos que la evaluación sumativa permite la valoración de productos, 
procesos o aprendizajes que se consideran terminados, con el fin de determinar si 
el resultado es positivo o negativo, si es válido para lo que se esperaba o si no se 
logró lo deseado, este proceso se cumple en nuestra institución cuando los docentes 
realizan la evaluación aplicativa, para obtener resultados en el cierre de la sesión de 
aprendizaje. Se suma a este proceso la evaluación formativa porque nos permite 
diagnosticar, retroalimentar y posibilitar acciones para el progreso del aprendizaje 
de los estudiantes. 


También sabemos que la retroalimentación es de vital importancia y lo realizamos 
mediante la aplicación de la metacognición que nos permite autorregular el propio 
aprendizaje en el proceso de evaluación mediante las siguientes interrogantes: 


¿Qué aprendimos hoy?, ¿Cómo lo aprendimos?, ¿Te fue fácil o difícil? 
También los docentes pueden seleccionar diversas técnicas e instrumentos dentro 
del proceso de evaluación, tales como: 


Técnicas Instrumentos 
Entrevista/Cuestionario/observación | Lista de cotejo, listado de preguntas 
Ficha para evaluar: trabajos, informes, 
manuales, monografías, ensayos, análisis de 
contenido, pruebas escritas, ficha de 
comprensión de lectura y rúbrica. 


Análisis de contenido 


Mapas/Organizadores de Ficha para evaluar organizadores: conceptuales, 
información. mentales, semánticos, esquemas, gráficos. 

Ficha para evaluar: maqueta, boletín, trípticos, 

Análisis de producto esquemas, álbum, fotogra-fías, dípticos, revistas, 


portafolio virtual, blog y paper académico. 
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VII. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 


ENFOQUE DE LA UNIDAD DIDÁCTICA 
EVALUACIONES 
TEÓRICO PRÁCTICO MIXTO 
Evaluación Parcial 30% 25% 40% 
Evaluación Final 35% 30% 25% 
Evaluación Aplicativa (PEA) 35% 45% 35% 
100% 100% 100% 


VIII. RECURSOS DIDÁCTICOS Y TICS 


> Medios: videos, internet, campus virtual, multimedia, software y vínculos 


relacionados. 


> Materiales: sílabo, textos de consulta, separatas, láminas, material concreto y 


papelógrafos. 


IX. RECURSOS BIBLIOGRÁFICOS / BIBLIOGRAFÍA 


9.1. 


9.2. 


Bibliografía básica: 


Cruz, F.J. (2016) Aplicaciones informáticas de contabilidad. España: IC Editorial 
Rodriguez, M.!. (2016). Aplicaciones informáticas de contabilidad. España: Certia 
Editorial. 


Girbau, D. (2015). Tratamiento de documentación contable. España: Editorial 
McGraw-Hill. 


Díaz, F. (2014). Aplicaciones informáticas de análisis contable y contabilidad pre 
supuestaria. España: Ediciones Paraninfo. 


Bibliografía de la biblioteca virtual sise 


Cruz, F.J. (2016). Aplicaciones informáticas de contabilidad. Recuperado de 


https://ebookcentral.proquest.com/lib/bibliotecasisesp/detail. action?docID=5350 
018 


Domínguez, E (2014). Aplicaciones informáticas de contabilidad. Recupera 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/bibliotecasisesp/detail. action?doclLa 
519 
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Linares, M. (2009). Sistemas Contables Computarizados. Recuperado de 
https://ebookcentral.proquest.com/lib/bibliotecasisesp/detail.action?docID=3181 
353 


9.3. Bibliografía virtual / direcciones electrónicas 


http://orientacion.sunat.gob.pe/index.php/empresas-menu/libros-y-registros- 
vinculados-asuntos-tributarios-empresas/sistema-de-libros-electronicos-ple 


http://orientacion.sunat.gob.pe/index.php/empresas-menu/comprobantes-de- 
pago-empresas/comprobantes-de-pago-electronicos-empresas/see-desde-los- 
sistemas-del-contribuyente/2-comprobantes-que-se-pueden-emitir-desde-see- 
sistemas-del-contribuyente/factura-electronica-desde-see-del-contribuyente 


http://orientacion.sunat.gob.pe/index.php/empresas-menu/planilla- 


electronica/informacion-general-planilla-electronica 


http://orientacion.sunat.gob.pe/index.php/empresas-menu/planilla-electronica/t- 


registro 


https://www.realsystems.com.pe 


| El presente silabo se encuentra aprobado por el Jefe de Escuela de la especialidad. 


Si Ud. tuviera algún aporte que realizar, ingresar en: 


www.tecnosise.com/aporte_silabos 


